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2-»zyxwvutsrqponmlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA Apresentacao zyxwvutsrqponmlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA

Sabemos que o B r a s i l encontra-se em uma c r i s e 

economiea e que as pequenas empresas estao passando uma 

situagao bastante delicada, e sabemos que em nosso p a i s , 

encontra-se muitas empresas de pequeno p o r t e . E esta 

empresa (Santa Madalena) tambem como uma microempr esanao 

esta em uma situagao muito boa, mas v a i tentando u l t r a 

passar estas d i f i e u l d a d e s . Como pequena empresa o seu 

faturamento e razoavel, mais nem todos os c l i e n t e s l i q u i 

dam os seus deveres em dia e i s t o faz com que a empresa 

perca de fazer negociagoes de seus produtos, 

Neste r e l a t o r i o , vou apresentar todas as tare^ 

fas desempenhadas por mim, nesta empresa, que passei por 

todos os setores. 
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ra atuagao p ^ o f i s s i o n a l . 

Ao empresario Paulo Fernandes da S i l v a e de_ 
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H i s t o r i c o da Empresa zyxwvutsrqponmlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA
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3 , Enderego : Rua Fl a v i o Ribeiro Goutinho, 23 

Gentro, Remigio - Paralba. 

4 . Poi fundada pelo Sr. Paulo Pernandes da S i l v a 

5* Data: 

6„ Insc r i g a o estadual: n^ 16 . 0 2 3 . 0 9 2 - 6 



Setor de P e s s o a l zyxwvutsrqponmlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA

- Visao g e r a l do seu funciosamento: este dzyxwvutsrqponmlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA«3 

partamento de pessoal e responsavel pelo re 

crutamento, pela selegao, admissao e l o t a 

cao de pessoal, como tambem por todos os t i 

pos de f i c h a s , cad^stros, f o l h a de pagamen-

t o , emissao de guias, b o l e t i m das contas , 

et c . 

- Dar baixa nas f i c h a s de s a l a r i o - f a m i l i a com 

base na l e i 6 . 2 5 9 de 30 de outubro de 1975, 

os f i l h o s de empregados que j a atingiramaos 

14 anos de idade, nao mais terao d i r e i t o de 

receber o s a l a r i o - f a m i l i a . 

- Emissao de guias de recolhimento do FGTS 

ao Banco. Be acordo com a l e i n^ 5.107 de 

13 de setemfeeo de 1976, a empresa f i c a obr:L 

gada a enviar mensalmente ao Banco o guia de 

recolhimento com a relagao de seus emprega-

dos. 

- Requerimento de a u x i l i o de natalidade neste 

caso s i g n i f i c a o pagamento de urn ponto ante_ 

cipado a uma dependcnte que estava no 8Smes 

de gestacao, o qual sera descontado no f i 

n a l do mes seguinte. 
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- Requisigao de M a t e r i a l 

- Ficha de estoque de m a t e r i a l 

- Ficha de estoque de produtos aeabados 

- Boletim da t r a n s f e r e n c i a de produtos acaba-

dos. 

Requisigao de m a t e r i a l (RM) 

Tern como f i n a l i d a d e , a u t o r i z a r a movimentagao 

de ma t e r i a i s e sendo o emitante o enearregado da produ 

gao, em duas v i a s , sendo que a p r i m e i r a f i c a com o almo. 

xa r i f a d o e azyxwvutsrqponmlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA 2 s no ta l a o do emitente. 

Pr eenchimento de requisigao de m a t e r i a l (RM) 

Sera r e g i s t r a d a a quantidade a unidade corres 

pondente a cada m a t e r i a l . 

A discriminagao dos m a t e r i a i s , nesta coluna 

sera r e g i s t r a d a os t i p o s de m a t e r i a i s . 

Apos o preenchimento o r e q u i s i t a n t e assina as 

duas v i a s , coloca a data e encaminha ao almoxarifado, o 

almoxarifado recebe a RM; despacha o m a t e r i a l , assina , 

data, e devolve © t a l a o da RM ficando com a 1§ v i a . 

FichaszyxwvutsrqponmlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA de estoques de m a t e r i a i s 

Tern como f i n a l i d a d e r e g i s t r a r o nome do mate 

r i a l , sera r e g i s t r a d o a unidade de acordo com o m a t e r i a l 

tambem com outra coluna para o r e g i s t r o de entrada e de 

saida do m a t e r i a l s o l i c i t a d o . Nas entradas serao r e g i s 

tradas a qviantidade, bem como o prego u n i t a r i o dos mate-

r i a l s , nas saidas sera r e g i s t r a d a a quantidade de saida 

dos m a t e r i a i s . 



. 0 9 zyxwvutsrqponmlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA

No estoque sera r e g i s t r a d a as quantidades que 

existem em estoque. 

Ainda determina quando devera ser f e i t o urn no, 

vo pedido dos ma t e r i a i s sendo em uma unica v i a . sendo 

que emitente e o encarcegado do almoxarifado, o preenchi 

mento da f i c h a de estoque de m a t e r i a i s . 

FichaszyxwvutsrqponmlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA de produtos aeabados 

Tern como f i n a l i d a d e , informar quando necessa-

r i o a posicao do estoque de produtos aeabados. 

Bole t i m de t r a n s f e r e n c i a de produtos aeabados 

Tern como f i n a l i d a d e encaminhar os produtos aca 

bados, sendo o emitente o enearregado da producao. F i -

cando em duas v i a s , sendo que a i s f i c a com o almoxarifa 

do e a 2§ f i c a no arquivo do enearregado de producao. 

Ainda sera r e g i s t r a d o em ordem cregeente na FTPA. A da 

ta sera anotada, a data da emissao do 3TPA. 

Na r e f e r e n d a , esta coluna sera r e g i s t r a d a 

a r e f e r e n d a do produto fabrieado. A quantidade nesta 

coluna sera r e g i s t r a d a a quantidade de produtos aeabados. 

0 enearregado da producao assina as duas v i a s e encami -

nha juntamente com o m a t e r i a l ao almoxarifado. 

Boletim de contas a receber: 

Coloca-se nome e endereco da empresa, o v a l o r 

recebido, a data do vencimento e o v a l o r , e o v a l o r res 

t a n t e . 
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Ex: TIMANI C0UR0 LTDA. 

Pres. Joao Pessoa - C. Grande - Ph. 

NP ol42 183zyxwvutsrqponmlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA.3 6 9,48 

Vencimento Valor 

0 3.06.82 CrS 63 .519,48 

03.07.82 Cr$ 5 9 .9 2 5,00 

03.08.82 Cr$ 59.925,00 

Ppeenchimento de Fichas dos empregados com to. 

dos os dados necessarios, anotagoes de s a l a r i o s , horarios 

de trahalho e t c . . . 

No Boletim das contas a pagar, coloca-se 0 no. 

me da empresa, o n e da d u p l i c a t a , v a l o r e 0 vencimento. 

Preenchimento de val e s . 

Nome e importancia em cruzeiros a pagar, r e f e 

rente a parcela do s a l a r i o , data e ass i n a t u r a . 

No preenchimento de du p l i c a t a s , coloca-se o 

val©r em cruze i r o s e n 2 do faturamento depois 0 v a l o r da 

du p l i c a t a e o n^ de ordem, o vencimento, 0 v a l o r descon-

tado, a data, 0 nome do sacado, enderego l o c a l de paga -

mento, n^ de inscrigao do CG-C, data e assinatura do saca 

do. 



6.zyxwvutsrqponmlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA Almoxarifado 

0 almoxarifado e urn departamanto 9_ue tern como 

p r i n c i p a l fungao guardar todo o m a t e r i a l de uso da manu-

tencao da empresa. M a t e r i a i s de pequenos e de grande va_ 

l o r , 0 trabalho no almoxarifado obedece a dois aspectos 

p r i n c i p a l s que sao: 

a) entrada de m a t e r i a l 

b) saida de m a t e r i a l 

- A entrada de m a t e r i a l e re a l i z a d o u t i l i z a r -

do-se a nota f i s c a l e sua procedencia, alem 

de f i c h a s adequadas de estoque de uso do a l 

moxarifado. Estas f i c h a s citadas acima,sao 

impresais de uso exclusivo do almoxarifado, 

onde se r e g i s t r a a data da entrada do mate-

r i a l , quantidade, prego, o v a l o r , como tarn 

bem o h i s t o f t i c o . No h i s t o r i c o se faz a dis 

criminagao do documento do m a t e r i a l (n^ de 

nota f i s c a l , ordem de compra, especie, quan-

tid a d e , nome da empresa iornecedora do re 

querido m a t e r i a l . 

- Nesta t a r e f a o responsavel pelo a l m o x a r i f a -

do u t i l i z a t a l o e s de sequisigao de material. 

Registra-se nestes t a l o e s o t i p o de mate -

r i a l u t i l i z a d o , m a t e r i a l s o l i c i t a d o , o local 
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onde sera u t i l i z a d o , quantidade do m a t e r i a l 

r e q u i s i t a d o , sendo necessario a assinatura 

da pessoa responsavel pela requisigao. Ou-

t r a t a r e f a do almoxarifado, e de efetuar 

compras, sendo que esta t a r e f a nao e e x c l u -

siva deste departamento, c caixa faz o mes_ 

mo, etc. Elaboragao do balango g e r a l , e f e i 

to mensali:;ente, mais precisamente no f i n a l 

de cada mes. £ elaborado pelo responsavel 

do almoxarifado independente de qualquer ou 

t r o departamento. U t i l i z a - s e para tanto fo. 

l h a s - O f i c i o com timbre da empresa. No ba -

lango deve constatar todo m a t e r i a l r e s t a n t e 

no estoque do f i n a l do mes. Sao e s p e c i f i c a 

dos: as quantidades ou t i p o do m a t e r i a l e 

finalmente o prego t o t a l de cada m a t e r i a l . 

Apos ser elaborado e enviado ao departa-

mento de contabilidac'e para ser u t i l i z a d o 

por este no seu t r a b a l h o , j a que o mesmo 

deve envolver toda a empresa no seu todo. 

Conclui-se que o trabalho do a l m ^ x a r i f a 

do e simples e de f a c i l compreensao, que 

com a p r a t i c a h a b i t u a l se desenvolve o t r a 

baiho quase que automaticamente. 



7. Setor de con t a b i l i d a d e 

Tarefas desempenhadas na c o n t a b i l i d a d e : d i a -

r i o - e o r e g i s t r o de tudo que acontece na con t a b i l i d a d e 

no dia a d i a . 

Levantamento de todos os conjuntos vendidos 

no mes de outubro dezyxwvutsrqponmlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA 1985. Para fazer este trabalho u t i . 

l i z e i os t a l o e s de nota de conferencia e passei uma sema 

na para c o n c i u i r este t r a b a l h o . 

C a l c u l e i os custos das materias-primas u t i l i -

zadas na pmdugao de outubro de 1985. 

Neles estao i n c l u i d o s os custos medios e os 

t o t a i s . 

Conclusao: 

£ neste setor que esta r e g i s t r a d o tudo que 

ocorre dentro da empresa, ou seja, tudo que d i z r e s p e i t o 

a despesas, r e c e i t a s , como tambem tudo a q u i l o que entra 

ou s a i e ainda os pagamentos f e i t o s a fornecedores, rece 

bimentos t e r a que ser r e g i s t r a d o na c o n t a b i l i d a d e . 

A c o n t a b i l i d a d e e o setor mais importante de 

uma empresa, porque e atraves do mesmo, que o empresario 

e informado como esta a situacao da sua empresa. Para 

que o empresario seja informado ou tome conhecimento de 

tudo que ocorreu em sua empresa, e necessario que se f a 
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ga o balance- c o n t a b i l , o balango geralmente e f e i t o no 

f i n a l de cada ano, ou no meio do ano. 



8 .zyxwvutsrqponmlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA Setor de faturamento zyxwvutsrqponmlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA

- Registro de d u p l i c a t e s a receber 

- Cadastro de novos c l i e n t e s da empresa 

- Soma de todos os c r e d i t o s da empresa r e f e -

rentes a outubro e novembro de. 1985. 

0 setor de faturamento e responsavel pelo ca 

dastro de todas as vendas dos produtos i n d u s t r i a l i z a d o s 

da empresa, sendo esta a v i s t a ou a prazo. 

Vendas a. v i s t a - sao aquelas f e i t a s diretamen 

te ao consumidor, revendedor, ou representante legal,sem 

protocolo de faturamento da d u p l i c a t a . 

Vendas a prazo - sao f e i t a s ao consumidor, r£ 

vendedor ou representante l e g a l , i n c l u i n d o o faturamento 

da d u p l i c a t a , de acordo com o prazo de vencimento, esta-

belecido pela empresa. 

Este ainda e responsavel pela organizagao e a 

execugao de cnbranga quer sejam elas diretamente ao c l i -

ente por i n t e r m e d i a r i o de bancos autorizados ou ainda 

atraves de cobranga do c a r t o r i o , esta por sua vez e en 

viada ao advogado da empresa para execugao l e g a l . 

Conclusao: 

Neste setor e conta r e g i s t r a d a todas as d u p l i 

catas a receber da empresa, e nele que esta o c o n t r o l e 
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dos impostos pagos pela empresa ou pelo consumidor. 

Ainda e responsavel pelo faxuramento e emis -

soes de d u p l i c a t e s de mercadorias vendidas a prazo pela 

empresa. 

No faturamento, sao fabricados atezyxwvutsrqponmlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA 50 ou mais 

conjuntos por semana, sendo dos 5 t i p o s , em p l a s t i c o e em 

t e c i d o s , sao vendidos todos uns a prazo e outros a v i s t a . 

Sendo que em uma semana se f a b r i c a o GT e outro LIP e t c . . 

Nas f i c h a s de produtos comprados a prazo, agen 

te coloca a data, o debito^da conta a pagar a data e o 

saldo f i n a l , o nome do comprador, endereco, quantidade de 

mercadoria e seu v a l o r . 

Pr eenchimento de tabela com os pregos a t u a i s 

das mercadorias. 

Conjunto GT - Cr$ 344 . 8 5 0 , 0 0  

Conjunto MT - Cr$ 218 . 8 0 0 ,00 

Con j u n t o MP - Cr$ 215.440,00 

Conjunto M - Cr$ 2 0 9 .5 5 0 ,00 

Conjunto, modulado em tecidos com 5 poltronas e 

urn centro - Cr$ 232.950,00. 



9 .zyxwvutsrqponmlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA Setor de produgao ezyxwvutsrqponmlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA custo 

- Materia-Prima 

- Espuma de v a r i o s centimetres 

- Madeira 

- P l a s t i c o de v a r i o s t i p o s 

- Tecidos 

- Borracha, t i n t a s e cola 

- Taxa de f e r r o esmaltada 

Grampos de v a r i o s numeros 

- Taxa de f e r r o niquelada 

- Papelao 

- Piraxada para f e r r o 

- Cravos de ferro« 

- Tipos de conjuntos aeabados: 

Exist e cinco t i p o s de produtos aeabados: 

- Conjunto GT 

- Conjunto MT 

- Conjunto MP 

- Conjunto Modulado 

- Conjunto Mirim. 

Sendo que o tempo que passei estagiando nesta 

f a b r i c a , nao f o i f e i t o o conjunto modulado, porque eles 

so serao fabricados de acordo com os pedidos dos c l i e n -



t e s . Todos estes produtos exige mao-de-obra e s p e c i a l i z a 

da principalmente no que d i z r e s p e i t o a manutengao das 

maquinas, que sao de grande p o r t e , p o r t a n t o , e necessa -

r i o que se tenna experiencia e capacidade para o manejo 
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odos estes produtos exige mao-de-obra especializa^ 

cipalmente no que d i z r e s p e i t o a manutengao das 

s, que sao de grande p o r t e , p o r t a n t o , e necessa -

se tenna experiencia e capacidade para o manejo 

uinas. 

Gusto da produgao do conjunto GT. zyxwvutsrqponmlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA

3m de tecido 9.000,00 

6m de p l a s t i c o transparente 24.000,00 

2m de cur vim 18.000,00 

Madeira para grade e brace 9.000,00 

Prego, cola branca, espuma, borracha e 

l i n h a 9.000,00 

Espuma para assento 5.000,00 

Espuma para p o l t r o n a 4.000,00 

Espuma para encosto • 3.000,00 

Espuma para brago 2.000,00 

4m de p l a s t i c o para f o r r o 6.400,00 

89.400,00 

Imposto 35$ 31.290,00 

120.690,00 

I P IzyxwvutsrqponmlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA A% 4.827,60 

123.517,6 

Mao de obrazyxwvutsrqponmlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA &fo 7.531,056 

133.048,656 

Lucro 46.567,028 

179.615,684 
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Custo de producao do conjuntozyxwvutsrqponmlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA MP 

Madeira 9.800 

Cur vim 18.000 

Prego, cola, bo~raeha 8.000 

Tin t a 5.000 

Espuma 18.000 

P l a s t i c o para f o r r o • 6.400 

Madeira para grade 9.000 

Tecido 9.000 

83.200 

35^ de impostozyxwvutsrqponmlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA 30.170 

113.370 

I P I 4fo 4.534,8 

117.904,8 

Mao de obrazyxwvutsrqponmlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA Sfo 7.074,288 

124.979,088 

Lucre 35/* 43 .74 2,678 

168.121,766 



Custo de produgao do conjunto MI 
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5m de p l a s t i c o 45.000,00 

3m de p l a s t i c o para f o r r o 9.600,00 

6m de madeira para grade 36.000,00 

2 Rolo de borrachazyxwvutsrqponmlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA 18.000,00 

6 pes t o r n i d o e pintado 20.000,00 

Cola, prego, l i n h a 4.000,00 

1,50 m de espuma 2 cm 15.000,00 

1 , 5 0 m de espuma 3 cm 12.000,00 

159.600,00 

Imposto 35$ 55.860,00 

215.460 , 0 0  

I P I 4$ 8.618,40 

2 2 4 . 0 7 8 ,40 

Mao de obra 6 $  1 3 . 4 4 4 , 7 0 4 

237.523,104 

Lucro 3 5 $  8 3 . 1 3 3 , 0 8 5 

3 2 0 . 6 5 6 , 1 8 9 



Custo de produgao do conjunto I'lirim 
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6m de p l a s t i c o curvimzyxwvutsrqponmlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA 4 5 . 0 0 0 , 0 0  

3m de p l a s t i c o para f o r r o 2 . 5 0 0 , 0 0  

5 m de tabua 2 0 . 0 0 0 , 0 0  

6 pes t o r n i d o e pintado 18.000,00 

2 pacote de borracha 5 . 0 0 0 , 0 0  

Prego, cola branca, espuma, l i n h a 8 . 0 0 0 , 0 0  

2 , 5 0 m de espuma para assento 3 cm 1 7 . 0 0 0 , 0 0  

1, 5 0 m de espuma para encosto 3 cm 1 5 . 0 0 0 , 0 0  

12 parafusos para monxagem 1 0 . 0 0 0 , 0 0  

140 . 5 0 0 , 0 0  

Imposto 3 5 $ 49.175 , 0 0  

189 . 6 7 3 , 0 0  

I P I 4 $  7 . 5 8 7 , 0 0  

197.262 , 0 0  

Mao de obra 6 $  11. 8 3 5,72 

2 0 9 . 0 9 7 , 7 2 

Lucro 3 5 $ 7 3 . 1 8 4 , 2 0 2 

2 8 2 . 2 8 1 , 9 2 2 



10zyxwvutsrqponmlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA c Setor de c r e d i t o e eobranga 

Neste setor e indispensavel a f i c h a de c l i e n -

t e - c r e d i t o , tern como f i n a l i d a d e fornecer rapidas i n f o r . 

magoes e s t a t i s t i c a s acerca de c l i e n t e s que compram a cr£ 

d i t o . 

Esta f i c h a e l i m i t a d a pelo setor de contas a 

receber, tendo uma frequencia mensal, sendo emitido em 

uma umica v i a que apos a a n a l i s e dos vaiores e prazos pe_ 

l a gerencia f i n a n c e i r a e d i r e t o r i a , r e t o r n a ao setor emi 

t e n t e . 

Posigao mensal de contas a receber: a f i n a l j l 

dade deste c o n t r o l e e p e r m i t i r o c o n t r o l e e analise das 

contas a receber devidamente descriminadas por prazos de 

vencimentos, tanto a tomada de medidas c o r r e t i v a s ou an 

tecipando a agao de cobranga, £ emitido pelo departamen 

to de c r e d i t o e tern uma frequencia sempre que necessario 

ao p e r f e i t o c o n t r o l e do c l i e n t e . 

Controle mensal de contas a pagar - a f i n a l i -

dade e c o n t r o l a r as obrigagoes da empresa, visando m i n i -

mizar os r i s c o s com perdas de prazo de pagamentos. 



11.zyxwvutsrqponmlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA Caixa 

As experiencias adquiridas f o i em reiagao aos 

cheques: por exemplo: o c o n t r o l e de cheques pre-datados, 

e uma t a r e f a que consiste em c o n t r o l a r todos os cheques 

pre-datados, que dao entradas ao caixa. $, f e i t o em mode, 

l o p r o p r i o da empresa em f o l h a xerocada, onde sao r e g i s -

tradas as seguintes anotagoes: data do langamento, n2 

do cheque, data da apresentagao do cheque e os valores 

correspondente ao de b i t o . 

Debito - v a l o r quando da apresentagao do che-

que. 

Credito - v a l o r dado pelo caixa quando do se-

gue. 

Saldo - e a diferenga entre o debito e o cr£ 

d i t o . 

Este c o n t r o l e r e g i s t r a d o pelo caixa t e r a sem-

pre que ser confrontado com o controle da d i r e t o r i a , sem 

pre que haja qualquer dife-enga. $ analisado e confron 

tado a cada mes. 

Reiagao de cheques depositados: e f e i t a em fo_ 

lha xerocada e de modelo p r o p r i o da empresa, tern como f i 

nalidade r e l a c i o n a r todos os cheques que sao depositados 

durante cada mes. ^ao anotados nesta reiagao: a data em 

que e f e i t o o deposito, o n^ de cheques, o v a l o r corres-



. 2 4 zyxwvutsrqponmlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA

pondente, o nome do emitente, o nome e a praga do Banco 

sacado. 0 r e g i s t r o destas anotagoes sao f e i t a s em fp. 

lhas i n d i v i d u a l s e diretamente, i s t o e, todos os deposi-

tos realizados em urn certo banco sao anotados nas f o l h a s 

reservadas aquele banco. £ analisado e confrontado a 

cada mes. zyxwvutsrqponmlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA

> 



12zyxwvutsrqponmlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA« Setor de vendas 

Neste setor vinos que e indispensavel o con-

t r o l e das vendas, o qual mostrara com e f i c i e n e i a a s i t u a 

gao da empresa a cada mes, com reiagao ao faturamento e 

aos recebimentos de c l i e n t e s , ainda tern a vantagem de 

a u x i l i a r ao empresario nas previsoes de recebimentos e 

melhorar a p o l i t i c a de compras de materias-primas. Para 

esue co n t r o l e e necessario, os nomes dos c l i e n t e s da sua 

nota f i s c a l , o seu valor a cada mes. 

Ainda usa-se f o r m u l a r i o s para cada l i n h a de 

entrega, por produtos, n2 do pedido, data, nome do c l i e n 

t e , nome do vendedor, razao s o c i a l da f i r m a compradora, 

i n s c r i g a o , CGC l o c a l de cobranga. Na reserva coloca-se 

o codigo, por exemplo: GT, LIT, quantidade, produto ou 

ainda: conjunto estofado, padrao cor, prego por unidade 

exemplo: GT amarelo. 



13. Conclusao zyxwvutsrqponmlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA

- Sabemos que os cursos da universidade, nao 

sao p e r f e i t o justamente pela f a l t a de recursos, mais e 

importante cada pessoa passar por e l e , pois agente adqui 

re bastante experiencia e aprende a se conscientizar da 

realidade da v i d a p r o f i s s i o n a l . 

- *uanto ao estagio, f p i bastante proveitoso 

a d q u i r i conhecimentos p r a t i c o s e experiencia em cada fun 

cao que passei„ 

- 0 meu periodo de estagio aqui na empresa 

f o i de relevante importancia f i z muitas amizades e tarn 

bem observei o modo de produgao a cada l i n h a de produto. 

Os produtos sao muito procurados, mas nao se f a b r i c a o 

s u f i c i e n t e para atender a demanda devido a f a l t a de mat^ 

r i a - p r i m a . 


