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APRESENTAgAO 

0 p r e s e n t e t r a b a l h o tern como o b j e t i v o p r i n c i p a l a 

tender a uma e x i g e n c i a c u r r i c u l a r do Curso de C i e n c i a s Econo 

micas, da U n i v e r s i d a d e F e d e r a l da Para i b a - Campus I I - Camp^ 

na Grande-Pb. 

0 r e l a t o r i o p r e s e n t e mostra o que a d i s c i p l i n a "Es 

t a g i o S u p e r v i s i o n a d o " e x i g i u do aluno d u r a n t e urn p e r i o d o de 

terminado em seu Piano de Curso. 

0 t r a b a l h o a q u i apresentado e p o r t a n t o , urn r e l a t o 

da e x p e r i e n c i a r e a l i z a d a na Empresa: SALOMAO DAVID § CIA.LTDA., 

d u r a n t e o p e r i o d o da minha permanencia como e s t a g i a r i a . 
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INTRCDUgAO 

0 p r o p o s i t o do t r a b a l h o a q u i apresentado e m o s t r a r 

uma v i s a o g e r a l da minha e x p e r i e n c i a r e a l i z a d a d u r a n t e o pe 

r i o d o de e s t a g i o na empresa, razao p e l a q u a l p a r t i m o s de pre 

missa de que o aperfeigoamento e ampla v i s a o de nossos t r a b a 

l h o s p r a t i c o s d e n t r o da empresa devem formar-se nos ensinamen 

os, o b j e t i v a n d o sempre uma atuagao p r a t i c a e e f i c a z . 

Todos os s e t o r e s exercem suma i m p o r t a n c i a d e n t r o da 

empresa e e n t r e e l e s ha uma i n t e r d e p e n d e n c i a onde deve haver 

informagoes as quais sao dadas a t r a v e s de documentagoes. 

De i n i c i o f i q u e i no s e t o r de vendas com o estudo das 

p r o p o s t a s das quais tomava informagoes a t r a v e s do SPC. Em se 

gu i d a p a s s e i para o s e t o r de f a t u r a m e n t o , onde l i d a v a com no 

t a s f i s c a i s . Depois p a s s e i para o c o n t r o l e de estoques que 

tern como f i n a l i d a d e c o n t r o l a r toda e n t r a d a e s a i d a de mercado 

r i a da empresa, e por f i m para a apuragao de ICM, que e o im 

pos t o cobrado sobre a c i r c u l a g a o de me r c a d o r i a s . 



IDENTIFICAgAO DA EMPRESA 

RAZAO SOCIAL 

RAMO DE ATIVIDADE 

DATA DA FUNDAQAO 

INlCIO DE AT IV ID AD E 

REGISTRO NO JUCEP 

SEDE E FORO 

ENDEREgO MATRIZ 

C. G. C. 

INSCRigAO ESTADUAL 

INSCRigAO MUNICIPAL 

ENDEREgOS F I L I A I S 

: Salomao David e Cia. Ltda. 

: Comercio de Move i s e E l e t r o d o m e s t i c o s 

: 16.03.82 

: 07.05.82 

: N 9 25-2.0003644-1 - 24.03.82 

: Campina Grande - Pb. 

: Rua Almeida B a r r e t o , 128 - C. Grande 

T e i e f o n e s : 321.4292 - PABX 

321.0397 - PABX 

: n 9 08.328.734/00001-06 

: N 9 16.020.097-0 

: N 9 012120-5 

: I I - Rua Almeida Barreto, 148 - C.Grande-Pb 

C.G.C.(MF) n 9 08.328.734/0002-97 

Insc. Estadual: n 9 16.023.909-5 

I I I - Rua Almeida Barreto, 210-B 

C.G.C. (MF)n9 08.328.734/0003-78 

Insc. Estadual: n 9 16.020.251-5 

IV - Rua Joao Pessoa, 210 

C.G.C. (MF)n9 08.328.734/0004-59' 

Insc. Estadual: n 9 16.026.389-1 

V - Rua Maciel Pinheiro, 112 

C.G.C. (MF)n9 08.328.734/0005 

Insc. Estadual: n 9 16.028.290-0 
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HISTdRICO DA EMPRESA 

A Empresa Salomao David § Cia Ltda. , tern como nome 

de f a n t a s i a : Recanto Moveis, l o c a l i z a d a a rua Almeida Barre 

t o , 128, n e s t a cidade de Campina Grande, f o i fundada no d i a 

16 de marge de 1982 , conforme r e g i s t r o na Junta Comercial do 

Estado. 

Seu o b j e t i v o e o comercio de moveis e e l e t r o d o m e s t zyxwvutsrqponmlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBAi 

cos em g e r a l , podendo, igualmente d e d i c a r - s e a todas e q u a i s 

quer a t i v i d a d e s conexas e c o r r e l a t a s . 

£ i n s c r i t a no Cadastro Geral de C o n t r i b u i n t e s - CGC 

do M i n i s t e r i o da Fazenda , sob o numero 08 .328 .734/0001-06 e 

sua I n s c r i g a o E s t a d u a l recebeu o numero 16.02 0.097-0. 

A area de abrangencia da Empresa compreende a cida_ 

de de Campina Grande. Atualmente a f i r m a conta com c i n c o l o 

j a s assim d i s t r i b u i d a s : t r e s na Almeida B a r r e t o , das q u a i s a 

m a t r i z e duas f i l i a i s , uma na Rua Joao Pessoa e o u t r a na Rua 

M a c i e l P i n b e i r o . 
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REGULAMENTAgAO DO ESTAGIO SUPERVISIONADO 

De acordo com a r e s o l u c a o n 9 107/81, que a l t e r a a 

e s t r u t u r a c u r r i c u l a r do Curso de Economia, e s t a b e l e c i d a p e l a 

Resolugao n 9 24. 77 do CONSEPE, a d i s c i p l i n a E s t a g i o S u p e r v i s i ^ 

onado sera o b r i g a t o r i a , devendo ser r e a l i z a d a no 7 ? ( s e t i m o ) 

p e r i o d o do Curso, apos o cumprimento dezyxwvutsrqponmlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA 80% ( o i t e n t a por cen 

t o ) do t o t a l de c r e d i t o s f i x a d o s para o Curso, a t r i b u i n d o - s e 

01 (um) c r e d i t o a cada 30 ( t r i n t a ) h o r a s / a t i v i d a d e . 

Segue alguns dos a r t i g o s mais i m p o r t a n t e s da l e i 

n 9 6.494 de 07 de dezembro de 1977, que dispoe sobre os e s t a 

g i o s e que f o i sancionada p e l o P r e s i d e n t e da Repub l i c a . 

A r t . I 9 - As pessoas j u r i d i c a s de D i r e i t o P r i v a d o , 

ou Orgaos de Admin i s t r a g a o P u b l i c a e as I n s t i t u i g o e s de Ensi^ 

no podem a c e i t a r como e s t a g i a r i o s , alunos r e g u l a r m e n t e m a t r i ^ 

culados e que venham fr e q u e n t a n d o e f e t i v a m e n t e , cursos v i n c u 

lados a e s t r u t u r a do ensino p u b l i c o e p a r t i c u l a r , nos n i v e i s 

s u p e r i o r , p r o f i s s i o n a l i z a n t e s de 2 9 Grau S u p l e t i v o s . 

A r t . 2 9 - 0 e s t a g i o , independentemente do aspecto 

p r o f i s s i o n a l i z a n t e , d i r e t o e e s p e c i f i c o , podera assumir a f o r 

ma de a t i v i d a d e s de extensao, mediante a p a r t i c i p a g a o do e s t u 

dante em empreendimento ou P r o j e t o s de I n t e r e s s e S o c i a i l . 

A r t . 3 9 - A r e a l i z a g a o do e s t a g i o dar-se-a mediante 

o termo de compromisso ce l e b r a d o e n t r e o e s t u d a n t e e a p a r t e 

concedente, com i n t e r v e n i e n c i a o b r i g a t o r i a da i n s t i t u i g a o de 

ensi n o . 
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DESENVOLVIMENTO DO ESTAGIO - SETOR DE VENDAS 

A empresa Salomao David § Cia. L t d a . , tern sua p o l i _ 

t i c a v o l t a d a a p r a t i c a de vendas. 

0 s e t o r de vendas t r a b a l h a d i r e t a m e n t e com o consu 

midor, este vem com sua demanda e lanc a suas opgoes de paga 

mentos onde o vendedor p r o c u r a a n a l i s a r juntamente com seus 

s u p e r i o r e s ; d a i tendo s i d o estudada todas as a l t e r n a t i v a s c i ^ 

tadas p e l o consumidor surge a p r o p o s t a p r o p r i a m e n t e d i t a . 

A PROPOSTA 

Esta e como urn c a d a s t r o onde se coloca o nome do com 

p r a d o r , endereco, documentos, f i l i a g a o , estado c i v i l , f i r m a 

onde t r a b a l h a , i s t o e, f a z - s e urn levantamento da pessoa f i s i _ 

ca e j u r l d i c a . Tambem contem n e l a urn espago para a d i s c r i m ^ 

nagao da mer c a d o r i a . 

F e i t o o preenchimento da p r o p o s t a , p r o c u r a - s e i n f o r 

magoes do consumidor a t r a v e s do SPC ( S e r v i g o de Protegao ao 

C r e d i t o ) , para que a empresa tenha sua seguranga quanto ao 

c r e d i t o do consumidor. 

E i n c l u i d o tambem na p r o p o s t a os meios de pagamen 

t o s ; os qu a i s podem ser a v i s t a , n e s t e caso nao p r e c i s a da i n 

formagao do SPC, ou a prazo. 

Quanto ao pagamento a pr a z o , e s t e pode ser de t r e s 

a v i n t e e q u a t r o meses. 
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Quando e s t a p r e e n c h i d a a proposta e levada a geren 

c i a que de p o i s de a n a l i s a r a mer c a d o r i a e o preco, a s s i n a dan 

do a aprovagao ou nao aprovagao. 

No f i n a l do expediente e l a s sao c o n f e r i d a s de acor 

do com as notas f i s c a i s , r e l a c i o n a d a s em urn mapa e entregue a 

c a r t e i r a de cobranga, onde e a n a l i s a d o o d e b i t o e b a t i d a uma 

f i c h a de c ^ n t r o l e que v a i d i r e t a m e n t e para o computador o qual 

ainda e s t a em f a s e de e x p e r i e n c i a . 

CARTEIRA DE COBRANgA 

Tern como f i n a l i d a d e dar mensalmente a posigao dos 

d e b i t o s r e f e r e n t e aos c l i e n t e s , d i r e t a m e n t e ao D i r e t o r Presi^ 

dente da empresa, onde e s t e pode saber em quanto e s t a o f a t u 

ramento da empresa 
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SETOR DE FATURAMENTO 

FATURA - £ a r e l a g a o que accmpanha a remessa de mercadorias 

expedidas, na f a t u r a vem i n d i c a n d o a designagao de q u a n t i d a 

des , marcas,pesos, precos e i m p o r t a n c i a s . 

0 f a t u r a m e n t o e f e i t o a t r a v e s da no t a f i s c a l onde 

vem i n d i c a n d o o f o r n e c e d o r , d e s t i n a t a r i o , quantidade da merca 

d o r i a , prego u n i t a r i o e t o t a l , i n c l u i n d o o ICM (Imposto sobre 

C i r c u l a g a o de Merc a d o r i a s ) e f i n a l m e n t e o v a l o r t o t a l da no 

t a que quanto es t a p r o n t a f a z - s e o c a r n e t onde deve ser c o l o 

cado o nome do c l i e n t e , enderego, numero da nota f i s c a l , ven 

cimento e os v a l o r e s das prestagoes ou entao t r a n s f o r m a as 

prestagoes em d u p l i c a t a s a serem cobradas p e l o banco. 

Pronta as notas f i s c a i s e os c a r n e t s , esta e e n v i a 

da d i r e t a m e n t e ao d e p o s i t o onde o chefe p r o v i d e n c i a o despa -

cho. 

Ha tambem d e n t r o da Empresa o cancelamento da no t a 

f i s c a l caso o c l i e n t e d e s i s t a da compra e para i s t o e p r e c i s o 

ser t i r a d a uma nova nota f i s c a l " S e r i e E" (Nota de Devolugao) 

constando a e n t r a d a d e s t a m e r c a d o r i a , contendo uma observagao 

p e l o qual se e x p l i c a o m o t i v o da devolugao. Se esta mercado 

r i a v a i para o d e p c s i t o a n o t a e de " S e r i e B". 
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CONTROLE DE ESTOQUE 

A f i r m a Salomao David § Cia. L t d a . , conta atualmen 

t e com c i n c o estoques, v i s t o que e x i s t e m c i n c o l o j a s , sendo 

uma m a t r i z e q u a t r o f i l i a i s . E p o r t a n t o na m a t r i z que f i c a 

todo o c o n t r o l e de estoques e x i s t e n t e s . 

0 c o n t r o l e de estoque v i s a c o n t r c l a r t o da a ent r a d a 

e s a i d a de mercadorias d e n t r o da empresa. 

FICHA DE CONTROLE DE ESTOQUE 

Este documento tern como o b j e t i v o c o n t r o l a r o esto 

que de merc a d o r i a e x i s t e n t e d e n t r o da empresa. Nela contern a 

d i s c r i m i n a g a o da m e r c a d o r i a , marca, r e f e r e n d a , data e numero 

da n o t a f i s c a l e a quantidade de mercadoria e x i s t e n t e . Os 

cu s t o s sao f e i t o s a t r a v e s do c u s t o medio. I s t o se f a z com o 

c u s t o da me r c a d o r i a a n t e r i o r mais o custo a t u a l e este t o t a l 

d i v i d i d o p e l a quantidade de merc a d o r i a e x i s t e n t e . So serao 

u t i l i z a d o s estes c u s t o s nas mercadorias t r a n s f e r i d a s de £ili 

a l p a r a f i l i a l ou no caso de uma devolugao d i r e t a m e n t e ao f o r 

necedor, Estes c u s t o s sao colocados ao lado de cada f i c h a de 

c on t r o 1 e. 

Ao serem f a t u r a d a s as m e r c a d o r i a s , devera ser dada 

b a i x a nas f i c h a s como s a i d a . Se f o r o caso da empresa re'ce 

v e r m e r c a d o r i a dos f o r n e c e d o r e s , tern que ser lancado a entra_ 

da. 

Tern tambem o caso de transferencia de mercadorias de uma f i 

l i a l p a r a o u t r a onde sera dado b a i x a na f i c h a da p r i m e i r a e 

en t r a d a na f i c h a da segunda. 
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APURAQAO DO I . CM. 

Todo f i n a l de cada mes e f e i t o um levantamento de 

todas as n o t a s f i s c a i s , de s a i d a s e e n t r a d a s de m e r c a d o r i a s , 

sendo e l a s ao consumidor ou f o r n e c e d o r e s , serao c r e d i t a d a s as 

e n t r a d a s e d e b i t a d a s as saidas de m e r c a d o r i a s na empresa. As 

e n t r a d a s p o r devolugao de m e r c a d o r i a devera tambem ser cred:i 

t a d a , i s t o e, se e s t i v e r d e n t r o do prazo e s t a b e l e c i d o por l e i , 

ou s e j a , d e n t r o de 30 d i a s da s a i d a d e s t a m e r c a d o r i a . 

Todo d i a 10 de cada mes e apresentada a GIM (Guia 

de Informagao Mensal) da f i r m a , e a t r a v e s d e l a que a empresa 

sabera quanto i r a pagar de ICM, onde a apresentada as e n t r a 

das e s a i d a s . 

No f i n a l de cada e x e r c i c i o e apresentada a GIA 

(Guia de Informagoes A n u a i s ) , n e l a contern todo o resumo de t o 

das GIM que foram apresentadas mensalmente. A nao a p r e s e n t a 

gao de uma destas a f i r m a e a c a r r e t a d a com uma m u l t a c a l c u l a 

da p e l a R e c e i t a F e d e r a l . 

Para que s e j a f e i t a e s t a apuragao e n e c e s s a r i o que 

todas as notas f i s c a i s estejam r e g i s t r a d a s nos l i v r o s c o n t a 

b e i s com os d e v i d o s r e g i s t r o s : d a t a , numero da n o t a f i s c a l , 

s e r i e , d i s c r i m i n a g a o e devidamente com o ICM c o r r e t o de acor 

do com o v a l o r t o t a l da n o t a . 
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CONCLUSAO 

Ao termino deste trabalho, resta-me dizer que a realizacao 

do estagio veio proporcionar-me uma absorvicao de urn conhecimento mais 

pratico e essencial, principalmente, no tocante as atividades e tarefas 

desenvolvidas dentro da empresa. 

Pude analisar e v e r i f i c a r a importancia que exerce cada se 

t o r dentro da empresa, sua integragao e objetivos para que se possa garan 

t i r uma melhor realizacao das tarefas. 

No desenrolar da minha experiencia t i v e a oportunidade de 

ver a importancia que exerce o SPC dentro das normalidades da empresa ao 

l i d a r com todo t i p o de pessoas, aprendi. a l i d a r com taloes de notas f i s _ 

cais e a importancia dela dentro do setor comercial e estoque que tambem 

e de v i t a l importancia, v i s t o que indica a quantidade de mercadoria dispo 

n i v e l dentro da empresa. No que se refere a imposto t i v e oportunidade de 

trabalhar no recolhimento do ICM. 

A empresa esta em desenvolvimento, acaba de implantar o sis^ 

tema de computagao onde j a opera em fase de experiencia no setor de cp_ 

branga e que futuramente passara para os outros setores alem de proporcio 

nar maior desenvolvimento e obter melhor es e mais rapidos result ados dos 

objetivos buscados pela empresa. 

Concluindo, tenho certeza, f o i muito importante no que diz 

respeito a vida p r o f i s s i o n a l , pois durante estes tres meses convivi urn 

clima de natureza empresarial, ou seja, f o i algo muito importante em mi 

nha area. 
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